ASPEC

Smérnice o postupu pfi podavani, provérovani a evidovani oznameni

Whistblowing — informace pro oznamovatele — web

Zakladni pojmy

1.

Oznamovatelem ve smyslu Smérnice je fyzickd osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou cinnosti dozvédéla o protipravnim jedndni, které porusuje pravni predpis
spadajici do jedné z oblasti vymezenych platnou a ucéinnou legislativou.

PFislusna osoba pfijima a posuzuje oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému a navrhuje opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravniho stavu na zakladé
téchto oznameni, pficemz dba na ochranu totoZnosti oznamovatele. Dale pIni pokyny
povinného subjektu, zachovava nestrannost pfi vykonu své ¢innosti a dodrzuje
mlcenlivost o skute¢nostech, které se dozvédéla pri svém plsobeni, i po jeho ukonceni,
pokud to zakon nestanovi jinak.

PFislusSnymi osobami jsou:

1. Mgr. Bc. Hana Hudakov3, DiS.

Kontakt: hudakova@aspec.cz

2. Stépén Celko
Kontakt: celko@aspec.cz

Zplsob podavani oznameni

Ozndmeni se podava pres www.oznam.to, po zadani PIN: X5Q8.

Oznameni Ize poslat pfes datovou schranku ID datové schranky: 34eimjb.
Pisemné oznameni se podava prislusné osobé nebo zasila na adresu:

9. kvétna 586/24, 794 01, Krnov — Pod Cvilinem. Obalku je nutné oznadit slovem

»Whistleblowing”. Dopisy oznacené heslem ,Whistleblowing” se eviduji a neoteviené
predavaji jednatellim. Pod timto ¢. j. je pisemnost dale evidovana v ,Knize doslé posty”
a v ,Elektronické podobé”.

Ozndmeni Ize zaslat i e-mailem na adresy pfislusnych osob (viz €l. Il, bod 5).

Ozndmeni je mozné vlozZit do schranky na vratnici spolecnosti, ktera je oznacend jako
,SCHRANKA DUVERY“ s pfilozenym postupem pro oznamovatele.

Oznameni Ustni formou neni mozné.

Telefonické oznameni neni mozné.

Oznamovatel obdrzi potvrzeni o pfijeti oznameni do 7 dni.

Oznamovatel se dopusti prestupku tim, Ze poda védomé nepravdivé oznameni. Za
nepravdivé oznameni mu hrozi pokuta az ve vysi 50 000 K¢.
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Zachovani micenlivosti o totoznosti oznamovatele

1. Pfislusna osoba je povinna zachovavat mlcenlivost o totoZnosti oznamovatele, od
obdrZeni oznameni, béhem jeho ovérovani, evidenci a nasledné pfi jeho likvidaci.

2. Pfrislusna osoba je povinna postupovat pfi pfijimani, provérovani a evidovani oznameni
a zpracovani osobnich Udaji v ozndmenich v souladu s organiza¢nimi a technickymi

opatfenimi zajistujicimi ochranu osobnich udaja.

VP 15 pfiloha ¢. 4 15.4.2024 Str.2z2



